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1. Общие сведения137

115 страниц
206 рисунка
- приложений

1.1. Полное наименование системы и условное обозначение138
Краткое наименование системы: conferoom – рус. конферум.139

conferoom – коммуникационная платформа, предоставляющая сервис голосовой,140
видео и текстовой связи (организации встреч) в реальном времени.141

1.2. Определения, обозначения и сокращения142
Перечень ключевых слов и сокращений, используемых в документе:143

Сокращение Описание Применение/Ссылки
Устройство Компьютер, смартфон с установленным программным

обеспечением

Браузер Программа для просмотра страниц установленная на Устройстве

URL-адрес Адрес электронного ресурса. Например https://conferoom.ru

ЛКМ Левая кнопка мыши

ПКМ Правая кнопка мыши
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Основные понятия и их описание, используемых в системе:144

Наименование Описание
Пользователь Человек, который по своему желанию прошёл процедуру регистрации и

аутентификации в системе и принимает участие в функционировании системы или
использует результаты функционирования системы.

Профиль Совокупность данных в БД о пользователе, используемой в системе для авторизации
пользователя, и других функций.

Дом Виртуальное пространство, заполненное «Комнатами», ограниченное физическими
условиями серверного обеспечения, набором функций системы и прочими
ограничениями.

Комната Часть пространства разного целевого назначения, внутри «Дома», ограниченное
физическими условиями серверного обеспечения, набором функций системы и
прочими ограничениями. Основное функциональное назначение комнаты – «Встречи».
Определение назначения создаваемых комнат зависит от пользователя-владельца.

Встреча Процесс, запущенный пользователем в «Комнате» для проведения совместно с
другими пользователями собраний, устраиваемое для знакомства, беседы, обсуждения
каких-либо вопросов, совместного проведения досуга, деятельности. Управленческими
функциями занимается пользователь-владелец «Комнаты» и/или пользователь,
назначенный на роль «Модератора».

Новости Раздел в Комнате, содержащий созданные пользователя блоков данных, несущая
функцию (с целью) информирования пользователей.

Роль Именуемое описание ограниченного множества действий, выполняемых пользователем
в рамках определённых процессов системы и прав на использование определенных
функций системы. Роль назначается пользователю в рамках предметной области
применения системы.

Администратор Системная Роль пользователя, которому доступны все права на использование
функций, предоставляемых системой. А также доступны Глобальные настройки
системы.

Ведущий Системная Роль пользователя, участвующего во Встрече, имеющего руководящею
(возглавляющую) функцию в проведении встречи и определяющего права других
участников. В одной встрече данную Роль принимает только один пользователь и
передается поочередно.

Модератор Системная Роль пользователя, участвующего во Встрече, назначенного для
осуществления управления «Участниками», их правами и соблюдение правил
поведения согласно установленным правилам и норм.
Все права на использования функций. Может включать / выключать звук других
зрителей, блокировать их (например, запрещать им использовать приватный чат) и
назначать кого-либо текущим «Ведущим».
В одной Встрече может быть несколько модераторов.
Любой Модератор может назначить любого пользователя Ведущим, в том числе и себя.

Участники Системная роль пользователя, участвующего во встрече, с ограниченными правами и
возможностями использовать функции системы.

Общение Процесс, осуществляемый пользователями между друг другом в форме передачи
аудио, видео и текстовых данных посредством использования функций системы.

Микрофон Функция, активирующая процесс передачи аудиоданных от пользователя к
пользователям.

Видео Функция, активирующая процесс передачи видеоданных от пользователя к
пользователям.
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Чат Специальное Окно, активирующая процесс передачи текстовых-данных от
пользователя к пользователям.

Чат комнаты Общий Чат для всех пользователей с правами доступа к этому чата.

Демонстрация
экрана

Функция, выполняющая показ содержимого экрана пользователя без возможности
удалённого управления для большого числа участников в режиме реального времени.

Видеоплеер Проигрыватель мультимедиа. Функция системы, предназначенная для воспроизведения
(мультимедиа-контента) произведенной Записи.

Доска Набор функций, моделирующий функции интерактивной доски и «Белой-доски»
(белой магнитно-маркерной доски) используемых в школах, в проектировании.

Презентация Доска с возможностью загружать офисные файлы для их просмотра и презентации
другим пользователям.

Документ Программа, используемая для набора, сохранения, редактирования и печати текста
документов.

Опрос Функция позволяющая провести Ведущему процедуру сбора ответов пользователей на
заданные вопросы.

Функция позволяющая провести процедуру постановки стандартных
(стандартизированные опросы) вопросов или сформулированных вопросов
пользователям системы дающие прежде всего общее представление об исследуемой
проблеме.

Группы Функция по созданию в Комнате множества пользователей, распределенных по
выделенным Комнатам.

Субтитры Текстовое сопровождение видеоряда на языке оригинала или переводное,
дублирующее и иногда дополняющее, например для зрителей с нарушенным слухом,
звуковую дорожку кинофильма или телепередачи. В субтитрах отражена прежде всего
речь людей и персонажей в кадре, но иногда таким образом отображаются
дополнительные комментарии. Обычно субтитры оформляют как текст, написанный
шрифтом среднего размера и расположенный в нижней части экрана (лат. sub - "под").
Слово "титры" означает текст, который отображается на экране в любой момент
просмотра.

Запись Системный процесс фиксации данных для сохранения в системе процессов,
осуществляемых пользователями в рамках заданных функций системы. Для
дальнейшего просмотра и ознакомления с результатами совместной деятельности с
другими пользователями системы.
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2. Начало145

Начало взаимодействия с conferoom:146

1. Открыть браузер на вашем
устройстве

Рисунок 1. Окно «приветствия»

2. В адресную строку
браузера введите адрес:
https://conferoom.ru

Для начала работы в системе conferoom необходимо пройти процедуру регистрации.147
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2.1. Регистрация148

Для создания своего Аккаунта conferoom, пользователю необходимо пройти149
процедуру регистрации. Процедура предназначена для создания учётной записи новому150
пользователю. Процедура регистрации нового пользователя заключается в заполнении151
данных в регистрационной форме, которая состоит из следующих шагов:152

1. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Регистрация» заголовке Окна
conferoom. После чего вам
откроется форма «Создать
аккаунт»

Рисунок 2. Форма регистрации нового пользователя в
системе

2. Введите в поле ввода «Полное имя»
свое имя для вашей идентификации
в системе

3. Укажите в поле ввода
«Электронная почта» свой
актуальный адрес электронной
почты, который в дальнейшем, вы
будите использовать для Входа в
систему и процедуры
восстановления пароля

4. Придумайте пароль, не меньше 8ми
символов с использованием цифр,
после введите в поле ввода
«Пароль»

5. Повторите ввод пароля в поле
«Подтверждение пароля»

6. Нажмите ЛКП на кнопку
«Регистрация» *
*Нажав на ЛКМ на кнопку
«Регистрация» вы подтверждаете с
введенными данными и
соглашаетесь с условиями
лицензионного соглашения.



conferoom Руководство пользователя

© 2022 ООО «КОНФЕРУМ» conferoom. Все права защищены

11

2.2. Авторизация153

Для Авторизации своего аккаунта нажмите ЛКМ на кнопку «Вход». После чего вам154
откроется форма «Авторизация»:155

1. Введите в поле ввода
«Электронная почта» свой
адрес электронной почты,
который указывали при
«Регистрации» (см. п.2.1.)

Рисунок 3. Форма авторизации пользователя в системе

2. Введите в поле ввода
«Пароль» свой пароль,
который указывали при
«Регистрации»

3. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Войти», для авторизации в
системе.

2.2.1 Забыли адрес электронной почты156

2.2.2 Забыли пароль157
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3. Комнаты158

3.1 Мои комнаты159
Комнаты созданные Вами будут отображаться во вкладке со списком «Мои160

комнаты». Количество создаваемых комнат регламентируется установленным тарифом161
использования conferoom.162

Рисунок 4. Вкладка «Мои комнаты»163

3.2 Доступные комнаты164
А во вкладке «Доступные комнаты», отображаются предоставленные вам в рамках165

вашей Учётной записи.166

Рисунок 5. Вкладка «Доступные мне»167
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3.3 Домашняя комната168
По умолчанию у любого пользователя имеется одна комната - «Домашняя комната».169

Ваша домашняя комната всегда в самом начале, и не может быть удалена. Но может быть170
переименована.171

Рисунок 6. «Домашняя комната» в Мои комнаты172
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3.4 Создание комнаты173

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Дом» в заголовке conferoom

2. Нажмите ЛКМ на кнопку для создания новой комнаты

Рисунок 7. Комната «Домашняя комната»

3. Введите название комнаты в поле
ввода «Введите название
комнаты»;

Рисунок 8. Диалоговое окно «Создание комнаты»

4. Опционально. Создайте Код доступа
для участия во встрече

5.1 Опционально. Нажмите ЛКМ на
переключатель вправо «Выключить
микрофон при входе», если хотите,
чтобы микрофон был выключен при
входе участников во встречу.

5.2 Опционально. Нажмите ЛКМ на
переключатель вправо «Одобрение
для входа», если хотите, чтобы гости
не могли войти во встречу без вашего
разрешения.

5.3 Опционально. Нажмите ЛКМ на
переключатель вправо «Все
подключаются как Модераторы»,
если хотите, чтобы участники
встречи быль в роли Модератора.
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5.4 Опционально. Нажмите ЛКМ на
переключатель вправо
«Автоматически подключать меня
к комнате», если хотите, чтобы при
создании комнаты, мгновенно были
подключены к встрече.

6. Нажмите ЛКМ на кнопку «Создать»,
чтобы создать комнату.
После чего откроется созданная
комната (Страница комнаты).

Ваша новая комната будет отображаться во вкладке со списком «Мои комнаты».174

Рисунок 9. Вкладка «Мои комнаты»175

Комнаты могут создаваться для различных встреч, например встречи:176
 команды;177
 группы;178
 коллектива;179
 класса;180
 кружка;181
 сообщества и др.182
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3.5 Войти в комнату183

1. Нажмите ЛКМ на область
изображения комнаты для входа в
комнату.

Рисунок 10. Комната «Домашняя комната»

3.6 Страница комнаты184
Созданная комната выглядит следующим образом:185

Рисунок 11. «Окно комнаты»186

После создания комнаты вы автоматически перейдёте на страницу комнаты, где187
можете:188

1. Добавить/Изменить Название комнаты вкладка «НАСТРОЙКИ»
2. Добавить/Изменить Описание комнаты вкладка «НАСТРОЙКИ»
3. Добавить/Изменить/Удалить Новости, объявления вкладка «НОВОСТИ»
4. Добавить/Изменить/Удалить Записи встреч вкладка «ЗАПИСИ»
5. Добавить/Удалить Пользователи вкладка «ДОСТУП»
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3.6.1 Добавление пользователей в комнату189
Чтобы пригласить другого пользователя присоединиться к вашей комнате,190

необходимо сообщить ему URL-адрес приглашения на странице комнаты, который191
копируется из вкладки «ДОСТУП».192

3.6.1.1 Гостевой Доступ по ссылке193

1. Нажмите ЛКМ на вкладку «ДОСТУП»

Рисунок 12. Вкладка «ДОСТУП» к комнате

2.1 Нажмите ЛКМ на кнопку
«Скопировать ссылку» в поле
«Доступ по ссылке», чтобы
скопировать ссылку в буфер обмена

Рисунок 13. Вкладка «ДОСТУП» к комнате

или

2.2 Выделите текст ссылки в поле
«Доступ по ссылке» и скопируйте в
буфер обмена

3. Отправьте скопированную ссылку любым удобным способом.

Как только приглашённый гость перейдёт по URL-адресу, будет предложено194
присоединиться к вашей Встрече. Если у пользователя нет учётной записи, ему будет195
предложено ввести имя, чтобы присоединиться к Встрече.196
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3.6.1.2 Доступ к комнате197

1. Нажмите ЛКМ на вкладку «ДОСТУП»

Рисунок 14. Вкладка «ДОСТУП» к комнате

2. Нажмите ЛКМ в поле ввода «Выберите
пользователя»

Рисунок 15. Вкладка «ДОСТУП» к комнате

3. Введите имя или адрес электронной
почты пользователя, которому хотите
предоставить доступ к комнате

4. Нажмите ЛКМ на пользователя в
открывшемся меню выбора для
добавления в список «Предоставлен
доступ»

5. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для предоставления доступа к комнате
добавленным пользователям, указанных в списке «Предоставлен доступ»

Рисунок 16. Кнопка «Сохранить» во вкладке «ДОСТУП»
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3.6.1.2 Быстрый Доступ к комнате198

1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню
комнаты для открытия

Рисунок 17. Пункт «Доступ» контекстного меню комнаты

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Доступ» в
открытом контекстном меню

3. Нажмите ЛКМ на поле ввода
«Выберите пользователя» в
открывшемся диалоговом окне
«Доступ к комнате»

Рисунок 18. Диалоговое окно «Доступ к комнате»

4. Введите имя или адрес электронной
почты пользователя, которому
хотите предоставить доступ к
комнате

5. Нажмите ЛКМ на пользователя в
открывшемся меню выбора для
добавления в список
«Предоставлен доступ»

6. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Сохранить» для предоставления
доступа к комнате добавленным
пользователям, указанных в списке
«Предоставлен доступ»

После того, как комната станет общей, пользователи, которым она предоставлена,199
будут иметь доступ к этой комнате в своём списке доступных комнат – «Доступные200
комнаты». Они смогут просматривать / начинать встречу и просматривать записи.201
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3.6.2 Прекратить доступ к комнате202

1-ый способ. Прекратить доступ в Мои комнаты в контекстном меню выбранной комнаты:203

1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню
комнаты для открытия

Рисунок 19. Пункт «Доступ» контекстного меню комнаты

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Доступ» в
открытом контекстном меню

3. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Прекратить доступ» справа от
выбранного пользователя.
После нажатия, произойдёт удаление
пользователя из списка
«Предоставлен доступ».

Рисунок 20. Список «Предоставлен доступ»
пользователей, имеющих доступ к комнате

4. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Сохранить» для предоставления
доступа к комнате добавленным
пользователям, указанных в списке
«Предоставлен доступ»

или
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2-ой способ. Прекратить доступ внутри комнаты во вкладке «Доступ»:204

1.
Нажмите ЛКМ на вкладку «Доступ»
внутри комнаты

Рисунок 21. Вкладка «Доступ» внутри комнаты

2. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Прекратить доступ» справа от
выбранного пользователя.
После нажатия, произойдёт удаление
пользователя из списка
«Предоставлен доступ».

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для предоставления доступа к комнате
добавленным пользователям, указанных в списке «Предоставлен доступ»

Рисунок 22. Кнопка «Сохранить» во вкладке «ДОСТУП»
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3.6.3 Настройки комнаты205

1-ый способ. Открыть настройки в контекстном меню комнаты в списке «Мои комнаты»:206
1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню

комнаты для открытия

Рисунок 23. Пункт «Настройки» контекстного меню
комнаты

2. Нажмите ЛКМ на пункт
«Настройки» в открытом
контекстном меню

2-ой способ. Открыть настройки в комнате:207
1. Нажмите ЛКМ на вкладку «НАСТРОЙКИ» в комнате для открытия

Рисунок 24. Пункт «Настройки» в окне комнаты
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3.6.3.1 Изменить название комнаты208

1-ый способ. В окне настроек выбранной комнаты в «Мои комнаты»:209
1. Нажмите ЛКМ на поле ввода

«Введите название комнаты», для
изменения существующего названия
комнаты

Рисунок 25. Список «Предоставлен доступ»
пользователей, имеющих доступ к комнате

2. Измените существующее название
комнаты в поле ввода «Введите
название комнаты»;

3. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Сохранить», чтобы изменить
название комнаты.

2-ой способ. В окне комнаты:210
1. Нажмите ЛКМ на поле ввода «Название» во вкладке «НАСТРОЙКИ», для изменения

существующего названия комнаты

2. Измените существующее название комнаты в поле ввода «Введите название
комнаты»;

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить», чтобы изменить название комнаты.

Рисунок 26. Вкладка «НАСТРОЙКИ» в окне комнаты
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3.6.3.2 Изменить код доступа211

1-ый способ. В окне настроек выбранной комнаты в «Мои комнаты»:212
1. Нажмите ЛКМ на кнопку

«Сгенерировать код доступа»
или
Нажмите ЛКМ на поле ввода «Код
доступа»

Рисунок 27. Список «Предоставлен доступ»
пользователей, имеющих доступ к комнате

2. Введите код доступа отличный от
старого

3. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Сохранить» для сохранения
внесённых изменений

2-ой способ. В окне комнаты:213
1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сгенерировать код доступа»

или
Нажмите ЛКМ на поле ввода «Код доступа»

2. Введите код доступа отличный от старого

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для сохранения внесённых изменений

Рисунок 28. Вкладка «НАСТРОЙКИ» в окне комнаты



conferoom Руководство пользователя

© 2022 ООО «КОНФЕРУМ» conferoom. Все права защищены

25

3.6.3.3 Дополнительные настройки214
3.6.3.3.1 Выключить микрофон при входе215

Выключить микрофон при подключении участника к Встрече.216
1. Нажмите ЛКМ на переключатель

вправо «Выключить микрофон при
входе», если хотите, чтобы микрофон
был выключен при входе участников во
встречу.

Рисунок 29. Диалоговое окно «Настройки комнаты»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить»,
чтобы применить настройку комнаты.

3.6.3.3.2 Одобрение для входа217

Одобрение для участия во Встрече.218
1. Нажмите ЛКМ на переключатель

вправо «Одобрение для входа», если
хотите, чтобы гости не могли войти во
встречу без вашего разрешения.

Рисунок 30. Диалоговое окно «Настройки комнаты»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить»,
чтобы применить настройку комнаты.
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3.6.3.3.3 Любой может начать встречу219

Разрешение на запуск(начало) Встречи.220
1. Нажмите ЛКМ на переключатель

вправо «Любой может начать
встречу», если хотите, чтобы
пользователи у которых есть доступ к
комнате могли начинать(запускать)
встречу без вашего разрешения.

Рисунок 31. Диалоговое окно «Настройки комнаты»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить»,
чтобы применить настройку комнаты.

3.6.3.3.4 Все подключаются как Модераторы221

Разрешение на подключение участников с ролью Модератора222
1. Нажмите ЛКМ на переключатель

вправо «Все подключаются как
Модераторы», если хотите, чтобы
участники встречи быль в роли
Модератора.

Рисунок 32. Диалоговое окно «Настройки комнаты»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить»,
чтобы применить настройку комнаты.
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3.6.5 Описание комнаты223

Создать/Изменить описание комнаты:224
1. Нажмите ЛКМ в поле ввода «Введите описание комнаты…» во вкладке

«НАСТРОЙКИ» комнаты, для добавления или редактирования описания комнаты.

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить», чтобы сохранить описание комнаты.

Рисунок 33. Поле ввода «Описание» во вкладке «НАСТРОЙКИ» комнаты
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3.6.6 Изображение комнаты225
Изменение изображения комнаты через Диалоговое окно «Открытие» выбора226

изображения для загрузки.227

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Выберите файл» во вкладке «НАСТРОЙКИ» комнаты,
для изменения изображения комнаты.

2. Выберите файл изображения в открывшемся диалоговом окне «Открытие»

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Открыть» в диалоговом окне «Открытие»

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить», чтобы сохранить описание комнаты.

Рисунок 34. Диалоговое окно «Открытие» выбора изображения



conferoom Руководство пользователя

© 2022 ООО «КОНФЕРУМ» conferoom. Все права защищены

29

3.6.7 Новости228
3.6.7.1 Публикация новости229

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Создать новость» во вкладке «НОВОСТИ» комнаты, для
публикации новости в комнате.

2. Введите текст в поле ввода «Введите заголовок…»

3. Введите текст в поле ввода «Введите описание…»

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «Создать», чтобы опубликовать новость в комнате.

Рисунок 35. Диалоговое окно «Создать новость»
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4. Встречи в комнате230

После нажатия на кнопку «Начать Встречу» запускается Встреча в комнате.231
Пользователь может выбрать удобный способ Общения и инструмент для участия в232
совместной деятельности.233

Рисунок 36. Начало Встречи234

1. Для чего запускать Встречу в комнате?235
Для проведения, совместно с другими пользователями, собраний, устраиваемых для236

знакомства, беседы, обсуждения запланированных тем(вопросов), совместного проведения237
досуга, деятельности.238

2. Кто проводит встречу?239
Проведение/м встречи занимается (осуществляет) «Ведущий» и\или «Модератор».240

3. Кто управляет комнатой и организует Встречу?241
Управлением комнатой и запуском Встречи занимается/осуществляет владелец242

комнаты, или пользователи, которым разрешено запускать Встречу.243
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4.1 Общение
Общение в комнате может проходить удобным для вас способом: Вы можете244

«Начать общение» с друзьями с передачей аудио-данных, включением «Видео с камеры» с245
передачей Видео-данных и перепиской в «Чате»246

Аудио и\или (4.1.1)

Видео и\или (4.1.2)

Текстовом (4.1.3).

4.1.1 Аудио-общение
Аудио-общение даёт возможность общаться участникам встречи посредством247

передачи аудио-данных в реальном времени.248
Для того, чтобы начать голосовое Общение, либо начать слушать говорящих вам249

необходимо:250
1. Нажать на кнопку «Начать общение»

Рисунок 37. «Начать Общение» в нижней панели

2. После чего над указанной кнопкой появятся дополнительные кнопки

Рисунок 38. Выбор режима участия в Общении

2.1 Участвовать в Общении в режиме «Говорить и слушать»

Рисунок 39. Включение Общения в режиме «Говорить и слушать»

2.2 Участвовать в Общении в режиме «Только слушать»

Рисунок 40. Включение Общения в режиме «Слушателя»
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3. Если вы выбрали «Говорить и слушать» (пункт 2.1), то вы начнете общение с
Участниками Встречи

Рисунок 41. Начало Общения в режиме «Говорить и слушать»

3.1 Выключить микрофон можно нажав на кнопку «Выключить микрофон».

4. Если вы выбрали «Только слушать» (пункт 2.2), то вы будете только слышать
общение Участников комнаты, но не сможете им ответить. Для выхода из режима
«Только слушать» нажмите на кнопку «Выйти из общения»

Рисунок 42. Общение в режиме Слушателя

5. Для выхода из режима Общения нажмите на кнопку «Выйти из общения»

Рисунок 43. Выйти из Общения



conferoom Руководство пользователя

© 2022 ООО «КОНФЕРУМ» conferoom. Все права защищены

33

4.1.2 Видео-общение
Нажав на кнопку «Включить видео с камеры» в нижней панели можно:251
 начать Общение с передачей Видео участникам Встречи;252
 передавать Видео с вашего устройства, как эффект присутствия в комнате, не253
участвуя в Общении.254

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Включить видео с камеры» в нижней панели

Рисунок 44. «Включить Видео с камеры» для начала Общения с передачей Видео с камеры

2. В появившемся диалоговом окне выберите в ниспадающем меню «Камера»
доступное устройство для передачи Видео с данного устройства

Рисунок 45. Диалоговое окно настроек Видео Выбор «Камеры» и «Качества» передаваемого Видео
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2.1 Выберите в ниспадающем меню «Качество» передаваемого Видео с выбранного
устройства.

Рисунок 46. Выбор качества передаваемого Видео в меню выбора «Качество»

2.2 Нажмите ЛКМ на кнопку «Начать трансляцию» и ваше Видео станет доступно
другим участникам Встречи

Рисунок 47. Диалоговое окно настроек Видео Выбор «Камеры» и «Качества» передаваемого Видео
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3. Вам доступна возможность активировать все доступные для вашего устройства
камеры, проделав процедуру выбора и активации с каждой из камер.

Рисунок 48. Общение с передачей Видео с камеры

4. Для завершения видео-общения и отключения видеокамеры необходимо нажать
на кнопку и в появившемся окне настроек нажать кнопку:
«Остановить все» – для отключения всех ваших активированных камер;
«Остановить» – для отключения только одной выбранной камеры.

Рисунок 49. Диалоговое окно настройки Видео с камеры
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4.1.3 Чат
Общение в комнате может происходить по средством обмена текстовыми255

сообщениями в общем Чате – «Чат комнаты», и персональном Чате между участниками256
Встречи.257

4.1.3.1 Чат комнаты258

1. Для открытия Чата комнаты нажмите на кнопку в нижней панели комнаты
«Открыть чат»

Рисунок 50. Кнопка «Открыть Чат» в нижней панели

Рисунок 51. Окно «Чат комнаты»

2. Чтобы написать сообщение в чат нужно в активном текстовом поле написать
желаемый текст сообщения и отправить его путем нажатия кнопки «отправить».
После этого ваше сообщение будет доступно для просмотра всем участникам чата.

Рисунок 52. Окно «Чат комнаты»
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4.1.3.2 Персональный чат259

Персональный чат предназначен для общения между двумя участниками комнаты.260
1. В окне «Участники» нажмите ЛКМ на

Аватар или имя нужного Участника
Встречи

Рисунок 53. Окно «Участники»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Написать» в
ниспадающем меню Участника

Рисунок 54. Кнопка «Написать сообщение» в
ниспадающее меню выбранного Участника

3. В окне «Чат с…» введите сообщение и
нажмите «Отправить сообщение»

Рисунок 55. Окно «Чат с…»
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4.1.4 Панель Спикеров
Панель Спикеров прикреплена справа в верхней части экрана и служит для261

информирования Участников встречи о том, кто сейчас говорит.262

Рисунок 56. Боковая панель «Спикеры»263

Если участник комнаты в настоящий момент говорит, его имя загорается в панели264
спикеров определенным цветом. Как только речь говорящего прекращается, его имя исчезает265
из панели спикеров.266
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4.2 Участники
Все Участники Встречи отображаются списком в окне «Пользователи», также в267

данном окне осуществляется управление Участниками Встречи Модераторами и Ведущим268
Встречи.269

Рисунок 57. Окно «Пользователи»270

Кнопка «Компактный режим» Режим окна минимальный по размеру и составу функций

Кнопка «Сбросить всем статус» Очистить всем статус

Кнопка «Включать/Выключать
микрофон участнику» Выключить микрофон у всех, кроме ведущего

Кнопка «Сохранить список
Участников»

Сохраняет текущий список Участников Встречи в
текстовый файл в формате .txt
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4.2.1 Роли Встречи271
Каждый участник встречи имеет свою роль в комнате (Ведущий встречи, Модератор,272

Участник). Напротив каждой роли указана цифра количества участников данной роли.273

Ведущий Системная Роль пользователя, участвующего во Встрече,
имеющего руководящую (возглавляющую) функцию в
проведении встречи, и определяющего права других
участников. В одной встрече данную Роль принимает только
один пользователь. Роль Ведущего передается поочередно.

Роль Ведущего может иметь только один пользователь
(Модератор или Участник).

Модератор(ы) Системная Роль пользователя, участвующего во Встрече,
назначается для осуществления управления «Участниками»,
их правами и контроля над соблюдением правил поведения
согласно установленным правилам и нормам.

Во Встрече может быть несколько Модераторов.
Модератор может назначить любого Модератора или
Участника Ведущим, в том числе и себя.

Участник(и) Системная роль пользователя, участвующего во встрече, с
ограниченными правами и возможностями использовать
функции системы.

Участник может общаться, отправлять / получать аудио и
видео, отвечать на опросы, отображать смайлик (например,
поднятой рукой), и принимать участие в секционных
заседаниях.

Кнопка «Написать Сообщение» Написать текстовое сообщение выбранному Участнику
Встречи

Кнопка «Стать Ведущим» Назначить ведущим себя

Кнопка «Назначить Ведущим» Назначить ведущим выбранного пользователя

Кнопка «Назначить Модератором» Назначить модератором выбранного пользователя

Кнопка «Назначить Участником» Назначить Участником

Кнопка «Исключить Участника» Исключить Участника
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4.2.1.1 Стать Ведущим Встречи274

Если Вы модератор, то Вы можете назначить себя Ведущим двумя способами:275
1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Стать

Ведущим» в Главном меню Встречи

Рисунок 58. Кнопка «Стать Ведущим» в главном
меню

2. Нажмите ЛКМ на свой Аватар или имя,
и в ниспадающем меню нажмите на
кнопку «Стать Ведущим»

Рисунок 59. Кнопка «Стать Ведущим» в
ниспадающем меню
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4.2.1.2 Назначить Ведущим Встречи276

Если Вы модератор или Ведущий, то Вы можете назначить Участника Встречи Ведущим:277
1. Нажмите ЛКМ на выбранного Участника

в окне «Участники»

Рисунок 60. Окно «Участники»

2. В ниспадающем меню нажмите на кнопку
«Назначить Ведущим»

Рисунок 61. Кнопка «Назначить Ведущим» в
ниспадающем меню выбранного Участника
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4.2.1.3 Назначить Модератором278

Если Вы Ведущий или модератор, то Вы можете назначить Участника Встречи279
Модератором:280

1. Нажмите ЛКМ на выбранного
Участника в окне «Участники»

Рисунок 62. Окно «Участники»

2. В ниспадающем меню нажмите на
кнопку «Назначить модератором»

Рисунок 63. Кнопка «Назначить Модератором»
ниспадающего меню, выбранного Участника
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4.2.1.4 Назначить Участником281

Если Вы Ведущий или модератор, то Вы можете назначить Модератора Участником:282
1. Нажмите ЛКМ на выбранного

Модератора в окне «Участники»

Рисунок 64. Окно «Участники»

2. В ниспадающем меню нажмите на
кнопку «Назначить участником»

Рисунок 65. Кнопка «Назначить Участником» в
ниспадающем меню, выбранного Модератора
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4.2.1.5 Исключить Участника283
Если Вы Ведущий или Модератор, то Вы можете исключить любого Участника из284

Встречи:285
1. Нажмите ЛКМ на выбранного Модератора в

окне «Участники»

Рисунок 66. Окно «Участники»

2. В ниспадающем меню нажмите ЛКМ на
кнопку «Исключить участника»

Рисунок 67. Кнопка «Исключить
Участника» в ниспадающем меню,

выбранного Участника

3. В диалоговом окне «Исключить
участника» необходимо подтвердить
исключение Участника из встречи. Если
необходимо запретить повтор
подключения участника к встрече,
установите запрет о повторном участии во
встрече.

Рисунок 68. Диалоговое окно «Исключить
участника…»
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4.2.2 Статусы286
Участник Встречи может установить свой Статус, который будет индикатором для287

остальных Участников Встречи:288

1. «Отошёл»

2. «Поднять руку»

3. «Сбросить статус»

4.2.2.1 Установить свой Статус289

1. Нажмите ЛКМ на свой Аватар

Рисунок 69. Окно «Участники»

2. В ниспадающем меню выберите нужный
статус

Рисунок 70. Ниспадающее меню
выбора своего статуса
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4.2.2.2 Очистить свой Статус290

1. Нажмите на свой Аватар

Рисунок 71. Окно «Участники»

2. В ниспадающем меню нажмите на «Сбросить
статус»

Рисунок 72. Кнопка «Сбросить
статус» в ниспадающее меню

4.2.3 Эмоции291
Чтобы показать эмоции, нажмите на свой Аватар пользователя и выберете292

соответствующую эмотиконку:293

1. «Нерешительный»

2. «Смущен»

3. «Грустный»

4. «Счастливый»

5. «Апплодисменты»

6. «Нравиться»

7. «Не нравиться»
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4.2.3.1 Выразить эмоцию294

1. Нажмите ЛКМ на свой Аватар

Рисунок 73. Окно «Участники»

2. В ниспадающем меню выберите нужную
эмотиконку

Рисунок 74. Ниспадающее меню выбора
эмотиконки
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4.2.4 Гости295

1. Перед началом Встречи в Комнате,
необходимо включить переключатель
«Одобрение для входа», для того чтобы
разрешить пользователю участие в текущей
встрече

Рисунок 75. Диалоговое окно
«Исключить участника…»

2. Нажмите ЛКМ на раздел «Гости» боковой
панели окна «Участники», если вы заметили
индикатор на данном разделе

Рисунок 76. Диалоговое окно
«Исключить участника…»

3. В разделе «Гости» вы увидите список
пользователей

Рисунок 77. Диалоговое окно
«Исключить участника…»

4. Для разрешения в участии во встрече нажмите
на кнопку «Разрешить», иначе на кнопку
«Запретить»

Рисунок78. Диалоговое окно
«Исключить участника…»
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4.2.5 Настройки разрешений296
Настройка разрешений для участников встречи:297

Переключатель «Включить видео с
камеры»

Включить видео с камеры

Переключатель «Видео участников» Видео участников
Переключатель «Включить

микрофон»
Включить микрофон

Переключатель «Отправка сообщений
в чате комнаты»

Отправка сообщений в чате комнаты

Переключатель «Отправка
персональных
сообщений»

Отправка персональных сообщений

Переключатель «Редактировать
Документ»

Редактировать Документ

Переключатель «Список участников» Список участников
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4.3 Главное меню

Рисунок 79. Главное меню298

Главное меню содержит следующе приложения:299

«Открыть/закрыть Главное меню» Кнопка

«Видео Участников» Кнопка 4.3.1 Видео Участников

«Демонстрация экрана» Кнопка 4.3.2 Демонстрация экрана

«Веб-плеер» Кнопка 4.3.3 Веб-плеер

«Доска» Кнопка 4.3.4 Доска.

«Презентация» Кнопка 4.3.4.2 Презентация

«Документ» Кнопка 4.3.5 Документ

«Опрос» Кнопка 4.3.6 Опрос

«Группы» Кнопка 4.3.7 Группы

«Редактор Субтитров» Кнопка 4.3.8 Субтитры

«Запись» Кнопка 4.3.9 Запись Встречи
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«Свернуть» Кнопка Сворачивает панель в Главном меню

«Полноэкранный
режим»

Кнопка Переключает пользовательский интерфейс
conferoom на весь экран дисплея устройства

«Макеты» Кнопка Открывает настройки и выбор Макетного
представления интерфейса

«Настройки» Кнопка Открывает Настройки встречи, детальное
описание настроек смотрите 4.3.9 Настройки
встречи

«Завершить
встречу»

Кнопка Завершает сеанс Встречи, все участники
автоматически попадают в исходную комнату,
при этом завершается Запись. 4.3.10.2 Завершить
встречу

«Покинуть
встречу»

Кнопка Участник покидает сеанс Встречи, при этом
сеанс продолжается. 4.3.10.1 Покинуть встречу

«Выход» Кнопка Предоставляет Участнику встречи выбор
«Завершить встречу» или «Покинуть
встречу» 4.3.10 Выход
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4.3.1 Видео Участников

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Открыть
Видео Участников» в Главном меню

Рисунок 80. Кнопка «Открыть Видео Участников» в
Главном меню

2. В открывшемся окне «Видео Участников» будут показаны все доступные видео от
Участников Встречи, в том числе и свое видео с камеры см. 4.1.2 Видео общение

Рисунок 81. Окно «Видео Участников»
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4.3.2 Демонстрация экрана
Функция, выполняющая показ содержимого экрана пользователя без возможности300

удалённого управления для большого числа участников в режиме реального времени.301

4.3.2.1 Начать Демонстрацию экрана302

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Демонстрация
экрана» в Главном меню

Рисунок 82. «Демонстрация Экрана» в
Главном меню

2. Выберите, в диалоговом окне
«Откройте доступ к экрану»
варианты
Демонстрации экрана:

1. «Весь экран»;
2. «Окно программы»;
3. «Вкладка браузера».

Для Демонстрацию экрана с
Аудио от программ поставьте
галочку «Общий доступ к
аудио»

Рисунок 83. Окно «Видео Участников»

3. Нажмите ЛКМ кнопку
«Поделиться» для
Демонстрации экрана
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Рисунок 84. Окно «Демонстрация экрана»303

4.4.2.2 Прекратить Демонстрацию экрана304

1. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Закрыть» в загаловке
окна «Демонстрация
экрана»

Рисунок 85. Кнопка «Закрыть» окна «Демонстрация экрана»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Выключить демонстрацию» в
Главном меню

Рисунок 86. «Выключить демонстрацию» в Главном
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меню

4.3.3 Веб-плеер

Веб-плеер — это проигрыватель видео с видеохостинга и воспроизведения305
(мультимедиа-контента) Записей Встреч. Совместный просмотр с видеохостинга Яндекс306
Дзен, Rutube, Vimeo и Twich позволяет просматривать Видео контент совместно с307
участниками Встречи, управляя их просмотром.308

4.3.3.1 Начать совместный просмотр видео через Веб-плеер309

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Видео из Vimeo
и Twich» в Главном меню

Рисунок 87. Веб-плеер в Главном меню

2. В открывшемся окне «Видео»
введите\вставьте
скопированную ссылку на
Видео с видео-хостинга

Рисунок 88. Окно «Веб-плеер» с указанием ссылки на
видеохостинг

3. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Начать просмотр»
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4.3.3.2 Завершить просмотр310

1. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Закрыть» в загаловке
окна «Веб-плеер»

Рисунок 89. Кнопка «Закрыть» окна «Веб-плеер»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Закрыть
Веб-плеер» в Главном меню

Рисунок 90. «Закрыть Веб-плеер» в Главном
меню



conferoom Руководство пользователя

© 2022 ООО «КОНФЕРУМ» conferoom. Все права защищены

58

4.3.4 Доска

Набор функций, моделирующий функции интерактивной доски и «Белой-доски»311
(белой магнитно-маркерной доски) используемых в школах, в проектировании312

Рисунок 91. Окно «Доска»313

4.3.4.1 Инструменты доски314

«Текущий инструмент» Указатель/Лазерная указка

«Действие назад» Отмена действия/назад/Действие назад/Отменить действие

«Очистить доску» Очистить доску

«Включить совместное
редактирование»

Режим совместного редактирования/Многопользовательский
режим/Мульти редактирование

«Выключить совместное
редактирование»
«Выбор инструмента»

«Указатель» Указатель/Лазерная указка

«Карандаш» Карандаш
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«Текст» Текст

«Линия» Линия

«Прямоугольник» Прямоугольник

«Треугольник» Треугольник

«Эллипс» Эллипс
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4.3.4.2 Презентация

Доска с возможностью загружать офисные файлы для их просмотра и презентации315
другим пользователям.316

Рисунок 92. Окно «Презентация» в Главном меню317

4.3.4.2.1 Элементы управления презентацией318

«Следующий слайд» Кнопка Переключает на следующий слайд или страницу

«Выбрать слайд» Меню выбора Выбрать слайд текущим

«Предыдущий слайд» Кнопка Переключает на предыдущий слайд или страницу

«Уменьшить» Кнопка Уменьшить масштаб слайда

«Сбросить масштаб» Кнопка Сбросить масштаб по умолчанию

«Увеличить» Кнопка Увеличить масштаб слайда

«Подогнать по ширине» Кнопка Подогнать слайд по ширине экрана

«На весь экран» Кнопка Включить полноэкранный режим
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4.3.4.2.2 Импорт документов319
Для достижения наилучших результатов по возможности всегда создавайте PDF-файл320

и загружайте его для презентации участникам встречи.321
Если вы загружаете текстовый документ расширения .doc или презентацию .pptx, .ppt со322

специальными шрифтами, то этот документ необходимо сохранить в PDF. Если вы загрузите PDF-323
документ, все ваши шрифты сохранятся вместе с документом.324

1. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Добавить документ» в
боковом меню окна
«Презентация»

Рисунок 93. Кнопка «Добавить документ» в боковом меню окна
«Презентация»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку
«…или выберите файл»
в открывшемся
диалоговом окне бокового
меню
или
нажмите на область,
выделенную пунктирной
линией

Рисунок 94. Кнопка «…или выберите файл» в открывшемся
диалоговом окне бокового меню

3. В открывшемся
диалоговом окне
«Открытие» выберите
нужный файл(ы),
поддерживаемые фалы

Рисунок 95. Диалоговое окно «Открытие»

4. Нажмите ЛКМ кнопку
«Открыть»
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5. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Загрузить» в диалоговое
окне «Добавить документ»

Рисунок 96. Кнопка «Загрузить» в диалоговое окне «Добавить
документ»

Рисунок 97. Окно со списком загруженных документов для презентации Участникам Встречи

4.3.4.2.2.1 Поддерживаемые форматы офисных документов325

1. Текстовый .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .txt

2. Табличный .xls, .xlsx, .ods, .odc

3. Презентация .ppt, .pptx, .odp,

4. Векторная графика .odg

5. Растровая графика .jpg, .jpeg, .png, .odi.
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4.3.4.2.3 Разрешить скачать326

1. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Разрешить скачивание»
для выбраного документа
в боковом меню

Рисунок 98. Кнопка «Разрешить скачивание» в боковом меню

Рисунок 99. Кнопка «Скачать» в боковом меню

4.3.4.2.4 Скачать327

1. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Развернуть» для
открытия бокового меню

Рисунок 100. Кнопка «Развернуть» для открытия бокового меню
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1.1 Или нажмите ЛКМ на
нужный документ в
боковом меню

Рисунок 101. Документ «2.png» в свернутом боковом меню

2. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Скачать» для скачивания
нужного документа

Рисунок 102. Документ «2.png» в свернутом боковом меню

3. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Сохранить» для сохранения
файла в диалоговом окне
«Сохранение»

Рисунок 103. Диалоговом окно «Сохранение»
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4.3.5 Документ
Программа, используемая для набора, сохранения, редактирования и печати текста328

документов.329
Для начала совместной работы в «Документ» выполните следующие шаги:330

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Открыть
Документ» в Главном меню

Рисунок 104. Кнопка «Открыть Документ»
в Главном меню

2. В открытом окне
«Документ»
наберите желаемый
текст

Рисунок 105. Окно Документа

4.3.5.1 Поддержка форматов документов для экспорта331

1. Etherpad .etherpad
2. HTML .html
3. Обычный текст .txt
4. Microsoft Word .doc
5. PDF .pdf
6. ODF (документ OpenOffice) .odt
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4.3.6 Опрос
Функция позволяющая провести Ведущему процедуру сбора ответов пользователей332

на заданные вопросы. Опрос позволяет провести процедуру постановки стандартных333
(стандартизированные опросы) вопросов или сформулированных вопросов пользователям334
системы дающие прежде всего общее представление об исследуемой проблеме.335

4.3.6.1 Начать Опрос336
Начать опрос может только Ведущий с выбором готовых вариантов ответов или337

указать свои варианты ответов:338

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Открыть
Опрос» в Главном меню

Рисунок 106. «Открыть Опрос» в Главном
меню

2. В открывшемся окне «Опрос», выбираем
подходящий вариант опроса
или
«Свой вариант опроса»

Рисунок 107. Варианты опроса в окне «Опрос»
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3. Когда вы выбрали вариант опроса вы
переходите к статистике опроса в
ожидании результатов от Участников
встречи

Рисунок 108. Ожидание результатов Опрос в окне
«Опрос»

4.

Рисунок 109. Результат Опрос в окне «Опрос»

4.3.6.2 Ответить на Опрос339

1. Нажмите ЛКМ на кнопку с соответствующим вариантом ответа для того, чтобы дать
ответ на Опрос. При проведении опроса Участникам будет предложено в левом
нижнем углу экрана, диалоговое окно «Варианты голосования».

Рисунок 110. Предлагаемый вариант ответов Опрос для участника Встречи в диалоговом окне «Варианты
голосования»
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4.3.6.3 Свой опрос340

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Открыть
Опрос» в Главном меню

Рисунок 111. «Опрос» в Главном меню

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Свой
вариант опроса»

Рисунок 112. Варианты опроса в окне «Опрос»
варианты ответов Опрос в окне «Опрос»

3. В открывшемся окне «Опрос», в поля
ввода укажите варианты ответом для
Участников встречи

Рисунок 113. Указание вариантов своих ответов

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «Начать свой
опрос» для проведения Опроса
Участников Встречи
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Опрос в окне «Опрос»

Окно с ожиданием ответов Участников
на Свой Опрос

Рисунок 114. Ожидание результатов на
указанные

Рисунок 115. Предлагаемый вариант ответов Опрос для участника Встречи в диалоговом окне «Варианты
голосования»

5. Для публикации результатов Опрос
нажмите на кнопку «Опубликовать
результаты»

Рисунок 116. Кнопка «Опубликовать
результаты» Опрос в окне «Опрос»
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Результат проведенного Опроса для
Ведущего Встречи

Рисунок 117. Результаты Опрос в окне «Опрос»

Результат опубликованного Опроса для
всех Участников Встречи

Рисунок 118. Результаты опубликованного
Опроса в окне «Доска»
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4.3.7 Группы

Функция по созданию в Комнате множества пользователей, распределенных по341
выделенным Комнатам.342

4.3.7.1 Начать работу с Группами343

1. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Открыть Группы» в Главном
меню

Рисунок 119. «Открыть Группы» в Главном меню

2. Нажмите ЛКМ на раздел
«Создать группы» в
боковом меню окна
«Группы»

Рисунок 120. Окно «Группы»
3. Перетащите Участников

встречи в нужную группу

Рисунок 121. Создание групп в окне «Группы»

3.1 Укажите требуемое
«Количество групп» в
ниспадающем меню

3.2 Ограничение по времени в
минутах

3.3 Распределить по группам
случайным образом

3.4 Разрешить участникам
выбирать группу

4. Нажмите ЛКМ на кнопку
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«Создать»

4.3.7.2 Управление группами344
4.3.7.2.1 Слушать общение в группах345

1. Нажмите ЛКМ на раздел
«Управление группами»
в боковом меню окна
«Группы»

Рисунок 122. Кнопка «Подключиться» в разделе «Управление
группами»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Подключиться» для
прослушивания общения в
выбранной группе

4.3.7.2.2 Войти в группу346

1. Нажмите ЛКМ на раздел
«Управление группами»
в боковом меню окна
«Группы»

Рисунок 123. Кнопка «Войти» в разделе «Управление группами»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Войти» для участия в
группе
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4.3.7.2.3 Закрыть группы347

1. Нажмите ЛКМ на
раздел «Управление
группами» в боковом
меню окна «Группы»

Рисунок 124. Создание групп в окне «Группы»

2. Нажмите ЛКМ на
кнопку «Закрыть
группы» для закрытия
групп

4.3.7.3 Пригласить в группу348

1. Перетащите
Участников из области
«Участники ()» в
области нужных групп

Рисунок 125. Раздел «Пригласить в группу»

2. Нажмите ЛКМ на
кнопку «Добавить»
для приглашения
Участников в группы

4.3.7.4 Войти в группу349

1. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Войти» для того, чтобы
попасть в группу

Рисунок 126. Диалоговое окно «Войти в группу»
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4.3.8 Субтитры

4.3.8.1 Редактор Субтитров350
Текстовое сопровождение видеоряда на языке оригинала или переводное,351

дублирующее и иногда дополняющее, например для зрителей с нарушенным слухом,352
звуковую дорожку кинофильма или телепередачи. В субтитрах отражена прежде всего речь353
людей и персонажей в кадре, но иногда таким образом отображаются дополнительные354
комментарии. Обычно субтитры оформляют как текст, написанный шрифтом среднего355
размера и расположенный в нижней части экрана (лат. sub - "под"). Слово "титры" означает356
текст, который отображается на экране в любой момент просмотра.357

Создать Субтитры может только Ведущий358

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Открыть
Редактор Субтитров» в Главном меню

Рисунок 127. Кнопка «Редактор
Субтитров» в Главном меню

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Добавить» в окне
«Субтитры»
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Рисунок 128. Окно «Субтитры»

3. В ниспадающем меню выберите требуемый
язык Субтитров

Рисунок 129. Кнопка «Добавить»
Субтитры на выбранном языке в окне

«Субтитры»

4. Набирайте в текстовое поле для написания текста Субтитров
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Рисунок 130. Написание Субтитров выбранным языком в окне «Субтитры»
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4.3.8.2 Настройки отображения Субтитров

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Настройки Субтитров» в нижней панели

Рисунок 131. Кнопка «Настройки Субтитров» в нижней панели

2. Нажмите ЛКМ на переключатель «Показать субтитры» в окне «Субтитры»

Рисунок 132. окно «Субтитры»
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3. Опционально. Выпадающий список «Язык»
для выбора языка Субтитров

Рисунок 133. окно «Субтитры»

4. Опционально. Выпадающий список «Шрифт»
для указания шрифта текста Субтитров

по умолчанию: Calibri

Рисунок 134. окно «Субтитры»

5. Опционально. Выпадающий список «Размер»
для указания размера шрифта текста Субтитров

по умолчанию: 24px

Рисунок 135. окно «Субтитры»
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6. Опционально. Выпадающий список «Цвет
текста» для задания цвета текста Субтитров

по умолчанию: Черный

Рисунок 136. окно «Субтитры»

7. Выпадающий список «Цвет фона»
для задания фона текста Субтитров

по умолчанию: Белый

Рисунок 137. окно «Субтитры»

8. Показ Субтитров поверх Презентации:

Рисунок 138. Текст Субтитров поверх окна «Доска»
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4.3.8.2.1 Распознавание речи359

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Распознавание речи» в окне «Субтитры»

Рисунок 139. Распознанный текст Субтитров в поле вывода «Результаты»

2. Начните говорить в микрофон для Распознавания вашей речи

Рисунок 140. Распознанный текст Субтитров в окне редактирования и результат показа Субтитров на
Презентации

3. Для завершения Распознавания нажмите ЛКМ на кнопку «Закончить
распознавание» в окне «Субтитры»
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4.3.8.2.2 Экспорт всех субтитров в текстовый файл360

1. Нажмите на кнопку «Импорт/экспорт с использованием различных форматов
файлов» в окне «Субтитры»

Рисунок 141. Окно «Субтитры»

2. Нажмите ЛКМ на нужный пункт формата файла для получения файла Субтитров

Рисунок 142. Меню «Импорт/экспорт» в окне «Субтитры»
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4.3.9 Запись Встречи

Системный процесс фиксации данных для сохранения в системе процессов,361
осуществляемых пользователями в рамках заданных функций системы. Для дальнейшего362
просмотра и ознакомления с результатами совместной деятельности с другими363
пользователями системы.364

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Запись» в Главном
меню

Рисунок 143. Кнопка «Запись» в
Главном меню

2. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Да» в диалоговом окне
«Записать встречу?»

Рисунок 144. Диалоговое окно «Записать встречу?»

Рисунок 145. Запись встречи365
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4.3.9.1 Поставить Запись на паузу366

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Встреча записывается» в нижней панели

Рисунок 146. Кнопка «Запись» в нижней панели

2. Нажмите ЛКМ на кнопку
«Да» в диалоговом окне
«Поставить запись на
паузу?»

Рисунок 147. Диалоговое окно «Поставить запись на паузу?»

Рисунок 148. Запись встречи на паузе

4.3.9.2 Продолжить Запись367

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Встреча записывается» в нижней панели для
продолжения записи встречи

Рисунок 149. Кнопка «Запись» в нижней панели

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Да» в
диалоговом окне «Поставить запись
на паузу?»

Рисунок 150. Диалоговое окно «Поставить запись на
паузу?»

Рисунок 151. Запись встречи
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4.3.10 Настройки встречи368

1. Нажмите ЛКМ на раздел меню «Настройки» в
Главном меню

Рисунок 152. Кнопка «Настройки» в
Главном меню

Рисунок 153. Настройки встречи369

Общие Категория

Анимация Переключатель
Язык Переключатель
Размер шрифта Переключатель

Звуковые оповещения Категория
Новые сообщения в чате Переключатель
Подключение участников к встрече Переключатель
Всплывающие оповещения Категория
Новые сообщения в чате Переключатель
Подключение участников к встрече Переключатель

Производительность Категория
Видео с камеры Переключатель
Демонстрация экрана Переключатель
Сохранить Кнопка
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4.3.10.1 Общие настройки370
4.3.10.1.1 Выключить\Включить анимацию интерфейса371

1. Нажмите ЛКМ на переключатель
«Анимация» для включения или отключения
анимации интерфейса
Анимация по умолчанию: Включена.

Рисунок 154. Кнопка «Настройки» в
Главном меню

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек анимации

4.3.10.1.2 Язык интерфейса372

1. Нажмите ЛКМ на ниспадающее меню
«Язык» для выбора языка интерфейса
Доступные языки:
 Русский(«Русский»).;
 Английский («English»).

Список доступных языков со временем может
измениться.
Язык по умолчанию: Русский.

Рисунок 155. Ниспадающее меню
«Язык» выбора языка интерфейса

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек языка
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4.3.10.1.3 Масштаб интерфейса373

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Увеличить» для
увеличения размера элементов интерфейса
или
Нажмите ЛКМ на кнопку «Уменьшить» для
уменьшения размера элементов интерфейса

Масштаб по умолчанию: 90%.

Рисунок 156. Группа кнопок
«Масштаб»: кнопка «Уменьшить»,

кнопка «Увеличить»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек масштаба
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4.3.10.2 Звуковое оповещения374
4.3.10.2.1 Включить\Выключить звуковое оповещение новых сообщений375

1. Нажмите ЛКМ на переключатель «Новые
сообщения в чате» вправо для включения
звукового уведомления о новых сообщениях в
чате
или
Нажмите ЛКМ на переключатель «Новые
сообщения в чате» влево для выключения
звукового уведомления о новых сообщениях в
чате

по умолчанию: выключено.

Рисунок 157. Переключатель «Новые
сообщения в чате»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек звукового оповещения

4.3.10.2.2 Включить\Выключить звуковое оповещение о подключение участников376

1. Нажмите ЛКМ на переключатель
«Подключение участников к встрече»
вправо для включения звукового уведомления
о подключении новых участников к Встрече
или
Нажмите ЛКМ на переключатель
«Подключение участников к встрече» влево
для выключения звукового уведомления о
подключении новых участников к Встрече

по умолчанию: выключено.

Рисунок 158. Переключатель
«Подключение участников к Встрече»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек звукового оповещения
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4.3.10.3 Всплывающие оповещения377
4.3.10.3.1 Включить\Выключить всплывающие оповещения о новых сообщениях378

1. Нажмите ЛКМ на переключатель «Новые
сообщения в чате» вправо для включения
всплывающего уведомления о новых сообщениях в
чате
или
Нажмите ЛКМ на переключатель «Новых
сообщения в чате» влево для выключения
всплывающего уведомления о новых сообщениях в
чате

по умолчанию: выключено.

Рисунок 159. Переключатель
«Новые сообщения в чате»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек оповещения

4.3.10.3.2 Включить\Выключить оповещение о подключение участников к встрече379

1. Нажмите ЛКМ на переключатель «Подключение
участников к встрече» вправо для включения
всплывающего уведомления о подключении новых
участников к Встрече
или
Нажмите ЛКМ на переключатель «Подключение
участников к встрече» влево для выключения
всплывающего уведомления о подключении новых
участников к Встрече

по умолчанию: выключено.

Рисунок 160. Переключатель
«Подключение участников к

Встрече»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек всплывающих оповещений
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4.3.10.4 Производительность380
4.3.10.4.1 Включить\Выключить видео с камеры381

1. Нажмите ЛКМ на переключатель «Видео с камеры»
вправо для возможности включения видео с камер
участников встречи
или
Нажмите ЛКМ на переключатель «Видео с камеры»
вправо для выключения возможности видео с камер
участников встречи

по умолчанию: включено.

Рисунок 161. Переключатель
«Новые сообщения в чате»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек производительности

4.3.10.4.2 Включить\Выключить демонстрацию экрана382

1. Нажмите ЛКМ на переключатель «Демонстрация
экрана» вправо для включения возможности
демонстрации экрана участникам встречи
или
Нажмите ЛКМ на переключатель «Демонстрация
экрана» вправо для выключения возможности
демонстрации экрана участникам встречи

по умолчанию: включено.

Рисунок 162. Переключатель
«Новые сообщения в чате»

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» для
применения настроек производительности
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4.3.11 Полноэкранный режим383

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Главное
меню» в нижней панели

Рисунок 163. Кнопка «На весь экран» в Главном
меню

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «На весь
экран» в Главном меню для включения
и выключения полноэкранного режима
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4.3.12 Выход384

Рисунок 164. Начало Встречи385

4.3.12.1 Покинуть встречу386
Покинуть встречу может любой Участник.387

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Главное меню» в
нижней панели

Рисунок 165. Кнопка «Покинуть встречу»

2. Нажмите ЛКМ на меню «Выход» в Главном
меню

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Покинуть встречу» в
меню «Выход»
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Рисунок 166. Диалоговое окно «Вы вышли из встречи» и форма для оценки встречи388

4.3.12.2 Завершить встречу389
Завершить встречу может только Модератор и Ведущий.390

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Главное меню»
в нижней панели

Рисунок 167. Кнопка «Покинуть встречу»

2. Нажмите ЛКМ на меню «Выход» в
Главном меню

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Завершить
встречу» в меню «Выход»

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «Да» для подтверждения завершения встречи в
диалоговом окне «Вы уверены, что хотите завершить встречу» в противном
случае – нажмите кнопку «Нет».

Рисунок 168. Диалоговом окно «Вы уверены, что хотите завершить встречу»391

Рисунок 169. Диалоговое окно «Встреча окончена» и форма для оценки встречи392
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4.4 Окна393
Окна созданы для улучшения взаимодействия в разных случаях применения. Вы394

можете закрыть лишнее, можете поменять размер окна и расположить его в удобном для вас395
месте.396

Рисунок 170. Каскад Окон397

4.4.1 Взаимодействия с окном398

«Развернуть панель» Кнопка Разворачивает боковую панель окна,
предоставляя расширенный
функционал взаимодействия с окном.
Доступна при наличии боковой панели.

«Свернуть панель» Кнопка Сворачивает боковую панель окна.
Доступна при наличии боковой панели.

«Компактный режим» Кнопка Переводит окно в режим отображения
основного содержимого, скрывая
боковую панель

«Прозрачность» Кнопка Переводит окно в режим прозрачного
отображения содержимого, позволяя
наблюдать за содержимым другого
окна, находящемся под данным окном.

Заголовок окна Текстовое поле Отображается запущенное окно
«Свернуть окно» Кнопка Сворачивает окно в нижнюю панель

«Расширить вверх» Кнопка Устанавливает высоту окна
максимально допустимой на высоту
экрана, сохраняя при этом ширину
окна.

«На весь экран» Кнопка Разворачивает окно на весь экран.

«Закрыть окно» Кнопка Завершает работу с окном.
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4.4.2 Список окон399

1. Чат комнаты 4.1.3.1 Чат комнаты
2. Участники 4.2 Участники
3. Видео участников 4.3.1 Видео Участников
4. Демонстрация экрана 4.3.2 Демонстрация экрана
5. Веб-плеер 4.3.3 Веб-плеер
6. Доска 4.3.4 Доска.

4.3.4.2 Презентация
7. Документ 4.3.5 Документ
8. Опрос 4.3.6 Опрос
9. Группы 4.3.7 Группы

10. Редактор Субтитров 4.3.8 Субтитры
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4.5. Макеты400
Макеты созданы для улучшенного взаимодействия с conferoom и предоставляет шаблоны401

для разных типов организации встреч.402

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Главное меню» в
нижней панели

Рисунок 171. Кнопка «На весь экран» в
Главном меню

2. Нажмите ЛКМ на раздел меню «Макеты» в
Главном меню

3. Нажмите на переключатель «Включить
макет» в разделе «Общие»

Рисунок 172. Кнопка «На весь экран» в
Главном меню



conferoom Руководство пользователя

© 2022 ООО «КОНФЕРУМ» conferoom. Все права защищены

97

4. Выберите из доступных макетов в разделе
«Доступные макеты»:

Рисунок 173. Кнопка «На весь экран» в
Главном меню

4.1 Макет «Коммуникация»

4.2 Макет «Презентация и общение»

4.3 Макет «Презентация»

4.4 Макет «Вебинар»

4.5 Макет «Мобильный»

5. Нажмите на кнопку «Сохранить» для
применения выбранного макета

6. Опционально. Нажмите на переключатель
«Удалять свободные ячейки» если хотите,
что бы открытые окна автоматически
занимали освободившееся пространство.
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4.6. Уведомления403
Всплывающие и звуковые оповещения служат для осведомления Участников о404

событиях, происходящих во Встрече. По умолчанию оповещения включены и появляются в405
правом верхнем углу. Эту настройку можно изменить в любое время в «Настройках».406

Рисунок 174. Начало Встречи407

Звуковые и всплывающие Уведомления служат для следующих случаев:408
1. Новые сообщениях в Чате;409
2. Подключения новых Участников к Встрече;410
3. Изменении статусов Участников;411
4. Эмоций Участников;412
5. Исключении Участника;413
6. Применении определенных настроек Встречи;414
7. Изменении разрешений для Участников Встречи;415
8. Состоянии сети и подключения к серверу.416
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4.6.1 Состояние подключения417
В случаях, когда происходит отключение сети интернет, теряется соединение, то418

сверху появляется уведомления:419

Рисунок 175. Уведомление «Попытка подключения
через … сек» о состоянии подключении к сети

Рисунок 176. Уведомление «Подключение» о
состоянии подключении к сети
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5 Записи420

5.1 Все Записи421

1. Нажмите ЛКМ на вкладку «Записи» в заголовке conferoom, для получения списка
всех доступных Записей встреч, в том числе доступных от других пользователей.

Рисунок 177. Вкладка «ЗАПИСИ» комнат.

5.2 Записи комнаты422

1. Нажмите ЛКМ на вкладку «ЗАПИСИ» в окне комнаты, для получения списка всех
Записей встреч, проводимых в комнате

Рисунок 178. Вкладка «ЗАПИСИ» комнаты.
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5.3 Просмотр записей423

1. Нажмите ЛКМ на вкладку «Записи» в заголовке conferoom, для получения списка
всех доступных Записей встреч, в том числе доступных от других пользователей.
или
Нажмите ЛКМ на вкладку «ЗАПИСИ» в окне комнаты, для получения списка всех
Записей встреч, проводимых в комнате

Рисунок 179. Вкладка «ЗАПИСИ» комнаты

2. Нажмите ЛКМ на область выбранной Записи, для её воспроизведения в «Веб-
плеере»

Рисунок 180. Запись комнаты
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3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Воспроизвести видео» выбранной Записи

Рисунок 181. Запись комнаты в «Веб-плеере»
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5.4 Переименовать запись424

1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню
Записи для открытия

Рисунок 182. Кнопка «Настроить» в
контекстном меню Записи

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Настроить» в
открытом контекстном меню

3. Нажмите ЛКМ на поле ввода «Название записи» в открывшемся диалоговом окне
«Настройки записи»

Рисунок 183. Кнопка «Настроить» в контекстном меню Записи

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» в диалоговом окне «Настройки записи»
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5.5 Публичный доступ к записи425
Если на выбранной Записи есть иконка замка, в правом верхнем углу, области превью,426

то Запись приватная.427

1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню
Записи для открытия

Рисунок 184. Кнопка «Настроить» в
контекстном меню Записи

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Настроить» в
открытом контекстном меню

3. Нажмите ЛКМ на переключатель вправо «Публичный доступ» в открывшемся
диалоговом окне «Настройки записи»

Рисунок 185. Кнопка «Настроить» в контекстном меню Записи

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» в диалоговом окне «Настройки записи»

Рисунок 186. Публичная Запись комнаты без иконки «Замок»428
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5.6 Превью записи429

1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню
Записи для открытия

Рисунок 187. Кнопка «Настроить» в
контекстном меню Записи

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Настроить» в
открытом контекстном меню

3. Нажмите ЛКМ на нужное изображение в области «Выберите превью записи» в
диалоговом окне «Настройки записи», для превью записи

Рисунок 188. Диалоговое окно «Настройки записи»

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «Сохранить» в диалоговом окне «Настройки записи»

Рисунок 189. Превью Записи комнаты
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5.7 Поделиться записью430

1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню
Записи для открытия

Рисунок 190. Кнопка «Поделиться» в
контекстном меню Записи

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Поделиться
записью» в открытом контекстном меню

3. Нажмите ЛКМ на нужное приложение в списке предложенных «Использовать
это приложение» в диалоговом окне «Как вы хотите открыть это?», для
отправки другу ссылки на Запись

Рисунок 191. Диалоговое окно «Как вы хотите открыть это?»

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «ОК» в диалоговом окне «Как вы хотите открыть
это?»
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5.7 Удалить запись431

1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню
Записи для открытия

Рисунок 192. Кнопка «Удалить» в
контекстном меню Записи

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Удалить» в
открытом контекстном меню

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Удалить» в диалоговом окне «Вы уверены, что
хотите удалить запись:…», для удаления записи навсегда

Рисунок 193. Диалоговом окно «Вы уверены, что хотите удалить запись:…»
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6 Удаление комнаты432

Удаление комнаты приведёт к удалению всех записей и новостей, которые были433
созданы в комнате.434

1. Нажмите ЛКМ на контекстное меню
комнаты для открытия

Рисунок 194. Пункт «Удалить» в контекстного меню
комнаты

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Удалить» в
открытом контекстном меню

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Удалить»
в диалоговом окне «Вы уверены,
что хотите удалить комнату:…»

Рисунок 195. Диалоговое окно «Вы уверены, что хотите
удалить комнату:…»
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7 Профиль435

После входа в систему вы увидите свою учётную запись в правом верхнем углу436
экрана в заголовке conferoom.437

7.1 Открыть профиль438

1. Нажмите ЛКМ на свой Аватар в заголовке conferoom, для открытия контекстного
меню

Рисунок 196. Главное меню

2. Нажмите ЛКМ на вкладку «Профиль» в контекстном меню пользователя, для
открытия окна профиля

Рисунок 197. Пункт контекстного меню «Профиль» пользователя

Рисунок 198. Окно «Профиль» пользователя439
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7.2 Изменить учётные данные440
7.2.1 Изменить фото профиля (изменить Аватар)441

1. Нажмите ЛКМ на кнопку «Выберите файл» в «Аватар», для изменения фото
пользователя

2. Выберите файл изображения в открывшемся диалоговом окне «Открытие»

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Открыть» в диалоговом окне «Открытие»

4. Нажмите ЛКМ на кнопку «Обновить», чтобы сохранить фото профиля (Аватар).

Рисунок 199. Диалоговое окно «Открытие» выбора фото профиля

7.2.2 Изменить имя профиля442

1. Нажмите ЛКМ в поле ввода «Имя», для изменения имени пользователя

2. Введите имя в поле ввода «Имя»

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Обновить», чтобы сохранить имя профиля

Рисунок 200. Поле ввода «Имя» профиля.
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7.2.2 Изменить адрес электронной почты443

1. Нажмите ЛКМ в поле ввода «Электронная почта»

2. Введите ваш адрес электронной почты в поле ввода «Электронная почта»

3. Нажмите ЛКМ на кнопку «Обновить», чтобы введенный адрес электронной почты

Рисунок 201. Поле ввода «Электронная почта» профиля
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7.3 Изменить пароль444

1. Нажмите ЛКМ на пункт «Безопасность» в боковом меню

2. Нажмите ЛКМ в поле ввода «Текущий пароль»

3. Введите текущий пароль в поле ввода «Текущий пароль», используемый для входа
в conferoom

4. Нажмите ЛКМ в поле ввода «Новый пароль»

5. Введите новый пароль в поле ввода «Новый пароль», который вы будете
использовать для входа в conferoom

6. Нажмите ЛКМ в поле ввода «Подтверждение нового пароля»

7. Повторите ввод нового пароля в поле ввода «Подтверждение нового пароля», для
подтверждения правильности ввода вашего нового пароля

8. Нажмите ЛКМ на кнопку «Обновить», чтобы изменить пароль

Рисунок 202. Пункт бокового меню «Безопасность» профиля
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7.4 Удалить аккаунт445

1. Нажмите ЛКМ на пункт «Удалить аккаунт» в боковом меню

2. Нажмите ЛКМ на кнопку «Я уверен, что хочу удалить свой аккаунт»

Рисунок 203. Пункт бокового меню «Удалить аккаунт» профиля

4. Нажмите ЛКМ на флажок «Я уверен, что хочу удалить выбранный аккаунт и мое
решение является окончательным.» в диалоговом окне «Удалить аккаунт?»

5. Нажмите ЛКМ на кнопку «Удалить» в диалоговом окне «Удалить аккаунт?», для
удаления своего профиля conferoom

Рисунок 204. Диалоговое окно «Удалить аккаунт?»
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8 Выход из системы446

1. Нажмите ЛКМ на свой Аватар в заголовке conferoom, для открытия контекстного
меню

Рисунок 205. Главное меню.

2. Нажмите ЛКМ на пункт «Выход» в контекстном меню пользователя, для выхода из
conferoom

Рисунок 206. Пункт контекстного меню «Выход» пользователя из системы
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